REGOLAMENTO INTERNQ PER LA MOBILITA’ DEI DOTTORANDI

(secondo il regolamento mission; di servizio dell’Universita degli Studi di Napoli Federico In)

AUTORIZZAZIONE MOBILITA® INITALIA O ALL’ESTERO

E’ autorizzata la partecipazione dei dottorandi a gruppi di ricerca di varie tipologie di
finanziamento previo parere favorevole del Coordinatore de] Dottorato di Ricerca. Per i periodi di
permanenza all’estero & necessaria I"autorizzazione del Collegio del Dottorato di Ricerca.

Sul modulo di autorizzazione (in allegato) & necessaria la firma del titolare del fondo sul quale
verra liquidata la mobilita e del Coordinatore del Collegio del Dottorato di Ricerca.

La mobilita del dottorando deve CSsere preventivamente autorizzata dal Direttore del
Dipartimento, pertanto il suindicato modulo va consegnato almeno 3 giorni prima della data dj inizio
all’Ufficio Contabilita del Dipartimento che provvedera per la firma.

RIMBORSO SPESE

Il rimborso delle spese sostenute deve essere richiesto sull’apposito modulo in allegato.

Possono essere rimborsate solo le spese corredate dai documenti giustificativi in originale (titoli di
viaggio, fatture d'albergo, ricevute dj pasti, ecc.)

Nel caso di smarrimento o furto dei titoli di viaggio ovvero delle carte d’imbarco originali, potra
essere inoltrata denuncia alle autorita giudiziarie competenti. Tale denuncia, presentata
all’ Amministrazione del Dipartimento, permettera il rimborso della spesa sostenuta per i biglietti andati
smarriti.

SPESE AMMESSE A RIMBORSO

*  dereo: ¢ consentito 'uso dell’aereo in classe economica. Oltre a] biglietto in originale
¢/o elettronico, & indispensabile consegnare all’Amministrazione le carte d'imbarco. Non possono
essere rimborsate le spese /o diritti di agenzia.

. Treno: ¢ consentito esclusivamente I"uso del treno in seconda classe (standard/smart).
Non possono essere rimborsate Je spese e/o diritti di agenzia, ne le Spese per esazioni suppletive
dovute a mancanza dj biglietto.

. Taxi: I’uso del taxi ¢ consentito quando la localita della missione, non & servita da mezzi
di trasporto ordinari o quando sussiste una particolare necessita.

*  Auto: 'uso del mezzo proprio non ¢ consentito.

" Pasti (pranzo e cena), i rimborsi per il vitto sono effettuati dietro presentazione-.di
fattura, scontrino o altra documentazione valida aj fini fiscali. Non POSSONO- essere
rimborsati scontrini o ricevute per la prima colazione. o ;

I limite massimo per il rimborso dej pasti ¢ il seguente:
- €22,26 per un pasto (pranzo o cena);
- €44.26 per due pasti (pranzo + cena);
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Nota: Per cibi e bevande acquistati in esercizi commerciali, tipo supermercati, minimarket etc...o
consumate in centri di ristorazione che rilasciano scontrini o fatture con diciture come “reparto’o
“varie”, da cui non si evince la natura dell attivita dell’esercizio, non é ammesso il rimborso della
spesa.

Solo su preventiva autorizzazione del Collegio dei Docenti, se si ¢ impossibilitati alla
consumazione dei pasti, per attivita di sperimentazione e ricerca presso campi sperimentali 0 aziende o
per mancanza di strutture e servizi di ristorazione, € possibile rimborsare eccezionalmente il costo dello
scontrino o ricevuta fiscale del mancato pasto al di fuori degli orari in cui vengono abitualmente

consumati. Le motivate esigenze saranno dichiarate dal dottorando all’atto della consegna delle
ricevute.

= Albergo: ¢ consentito 1’uso dell’albergo di II" categoria (tre stelle). Sono rimborsabili le
fatture/ricevute fiscali intestate al personale che ha effettuato la mobilita, per il costo del
pernottamento, tassa di soggiorno e se specificato per il costo della prima colazione.

. Iscrizione _convegni: per il rimborso dell'iscrizione a convegni, congressi, ecc. deve
essere consegnata la ricevuta/fattura intestata del partecipante, con I’indicazione della data e del costo
dell’iscrizione al convegno. A tale documentazione deve essere allegato I’attestato di partecipazione.

Le spettanze relative alla mobilita all’estero, saranno calcolate sulla base del cambio del giorno
in cui ¢ stata effettuata la spesa rilevato dal sito internet dell’ Ufficio Italiano Cambi.

Non sono previste anticipazioni per I’'ammontare delle spese di viaggio/alloggio.

Per cid che concerne le spese di alloggio & consentito il rimborso dei contratti di affitto
regolarmente registrati con ricevute che attestano 1’avvenuto pagamento.

Non ¢ ammessa a rimborso la mancia indicata nella ricevuta del pasto.

L’Amministrazione del Dipartimento, rimborsera solo ed esclusivamente le spese ammesse
secondo la normativa del Regolamento di Ateneo vigente. Gli interessati potranno chiedere
all’Amministrazione del Dipartimento maggiori chiarimenti prima degli spostamenti circa eventuali altre tipologie
dispese da sosteneree relativamente alla liquidazione dei propri rimborsi.

MOBILITA’ PAGATE DA ALTRO ENTE

Per la mobilita a carico di altro Ente o per quelle senza rimborso spese, € necessario richiedere
comunque, preventivamente, l'autorizzazione al Coordinatore del Dottorato di Ricerca e al Direttore del
Dipartimento. Tale autorizzazione ¢ valida quale nulla osta per I'Ente esterno che rimborsera le spese

sostenute. Sul modulo di autorizzazione (in allegato) verra dichiarato che la mobilita sara liquidata da
altro Ente.




