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In considerazione dell’entità, dell’urgenza, della necessità e dell’indifferibilità della spesa, si autorizza il Responsabile del fondo,

	Prof./Dott.
	



all’acquisto per contanti del seguente materiale:

	BENE/SERVIZIO
	



	Acquisto effettuato da*
	
	Tel. Interno n.
	


*solo personale strutturato
	La spesa rientra nelle tipologie, come da elenco tassativo indicato all’art. 34 del Regolamento di Ateneo per la gestione del Fondo Economale, di seguito riportate (BARRARE LA VOCE CORRISPONDENTE):

	[bookmark: _Hlk164410082]
	minute spese d'ufficio; 

	
	spese per acquisto di beni e servizi per piccole riparazioni e manutenzioni di
	
	mobili
	
	macchine e attrezzature
	
	locali;

	
	spese postali e telegrafiche;

	
	spese per l’acquisto di carte e valori bollati, di generi di monopolio di Stato o comunque generei soggetti al regime dei prezzi amministrati;

	
	spese per il funzionamento degli automezzi;

	
	spese per pubblicazioni e simili;

	
	spese contrattuali, di registrazione e visure catastali, altre imposte, tasse, canoni e diritti erariali;

	
	spese per pubblicità legale;

	
	spese per trasporto di materiali, nonché per pagamenti in contrassegno tramite corriere per beni e servizi;

	
	spese per sdoganamento merci;

	
	spese urgenti aventi quale beneficiario lo Stato o altri Enti Pubblici in dipendenza di obblighi posti dalle leggi vigenti;

	
	spese per l’Autorità per la Vigilanza dei Contratti Pubblici (AVCP);

	
	spese il cui assolvimento per contanti si renda necessario o opportuno, e sia effettuato nel rispetto dei limiti quantitativi stabiliti dalle vigenti leggi;



La spesa, come indicato all’art. 34 del Regolamento di Ateneo per la gestione del Fondo Economale, deve essere preventivamente autorizzata.
	Bilancio di Previsione annuale autorizzatorio – E.F. 2026
Cod. Struttura: 000001

	BUDGET ECONOMICO 

	Tipo scrittura 
	Codice Conto
	Descrizione Conto
	Cod. Progetto

	n. Vincolo
	Importo
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Per l'attestazione della corretta imputazione della spesa al progetto:
	Firma del Responsabile scientifico del progetto
	Firma del Capo dell’Ufficio Progetti
(Dott.ssa Annamaria Solimeno)

	
	



A documentazione della spesa si allega:
	
	Ricevuta fiscale

	
	Scontrino fiscale



Per l'attestazione della copertura economico-finanziaria:

	Il Capo dell’Ufficio Contabilità e agente contabile
(Dott. Ernesto Avino)
	Il Direttore
(Prof. Danilo Ercolini)

	
	



La modulistica deve essere consegnata all’Ufficio Contabilità, unitamente alla documentazione fiscale entro il mese dell’emissione dello stesso. Il rimborso sarà effettuato previa disponibilità di cassa.

	FIRMA DEL PERCETTORE*
	
	


*solo colui che ha effettuato la spesa
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